Institut Bisnis & Multimedia osmi

JI Pacuan Kuda Mo 1-5 Pulomas Jakarta 13210 Telp 021-4714941 | Fax: 021-47 14845
email: info@asmi.ac.id
www.ibmasmi.ac.id

PETIKAN SURAT KEPUTUSAN
NO.: 010/SK/Sal/11/2026
Tentang

Penetapan dan Penugasan Dosen Pengampu Mata Kuliah

Semester Genap T.A.2025-2026

BERDASARKAN SURAT KEPUTUSAN

REKTOR INSTITUT BISNIS DAN MULTIMEDIA asmi
Nomor: 058/SK/11/2026 Tanggal 18 Februari 2026
Tentang: Penetapan dan Penugasan Dosen Pengampu Mata kuliah

Semester Genap T.A. 2025/2026

Menimbang : Bahwa untuk memantapkan pelaksanaan proses pembelajaran di
IBM asmi perlu penetapan dan penugasan Dosen yang Kompeten untuk
mengampu Mata Kuliah;

Mengingat : L
2.

3.

Ul

Menetapkan : 1.

Tindasan:

Undang-undang No. 12 tahun 2012 tentang PendidikanTinggi;
Undang-Undang No. 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional
Pendidikan;

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia
No. 3 Tahun 2020, tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi;
Statuta IBM asmi;

. Surat Keputusan Ketua YLPG No. 030/3.1.14/SK/X /2025, tanggal 24

Oktober 2025, tentang Pengangkatan Rektor IBM asmi.
MEMUTUSKAN

Menugaskan Sdr. Hardinanawati, M.M,, S.Sos. Dosen Pengampu
Mata Kuliah (Jadwal lihat SIAKAD);

. Dalam melaksanakan keputusan ini agar berpedoman ketentuan-

ketentuan yang berlaku di IBM asmi dan dilaksanakan dengan penuh
tanggung jawab;

. Keputusan ini berlaku mulai tanggal ditetapkan sampai dengan

berakhirnya Semester Genap Tahun Akademik 2025/2026;

. Apabila di kemudian hari terdapat kekeliruan dalam keputusan ini,

akan dilakukan perubahan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Jakarta
Tanggal : 18 Februari 2026

Dr. Rudianto, M.M., S.E.

1. Yth. Wakil Rektor Bid. Akademik & Kemahasiswaan
2. Yth. Wakil Rektor Bid. Sumber Daya dan Keuangan
3. Yth. Dekan Fakultas

4. Yth. Ketua Program Studi



m) Lampiran Surat Keputusan Rektor: Nomor: 029/SK/VII1/2025

JADWAL MENGAJAR
SEMESTER GENAP T.A. 2025/2026

DOSEN PENGAMPU : HARDIANAWATI, S.SOS, M.M.

NO. HARI WAKTU MATA KULIAH SKS | RUANG | JML. FAK.
1. SENIN | 09.00 — 11.30 | Computer Art & Design 3 Lab D 19 FIAS
2. SENIN 13.00 — 15.30 | Aplikasi Pengolah Angka dan 3 Lab D 3 FIAS

Data
3. SENIN 17.30 — 19.30 | Computer Art & Design 3 502 6 FIAS
4. | JUMAT | 19.30 —21.30 | Aplikasi Pengolah Angka dan 3 Lab D 4 FIAS
Data
12

Ditetapkan di : Jakarta

Tanggal : 18 Februari 2026
a.n. REKTOR

DEKAN,

Dr. Rudianto, M.M., S.E.




«

£ Kembali ke Daftar

‘ &= Dosen «

‘ £ Mahasiswa v

Detail Kelas (/siakad/data_kelas/detail/11364)

Dosen Pengaijar (/siakad/data_pengajar/detail/11364)
Peserta Kelas (/siakad/list_peserta/11364)

Kontrak Kuliah (/siakad/data_kontrakkul/detail/11364)
Jadwal Perkuliahan (/siakad/list_perkuliahan/11364)
Presensi Kelas (/siakad/list_absensi/11364)

Jadwal Ujian (/siakad/list_jadwalujian/11364)

Nilai Perkuliahan (/siakad/set_nilai/11364)

Rekap Kuesioner (/siakad/list_angketkelas/11364)

RPS (/siakad/view_rps/11364)

Tugas Kuliah (/siakad/list_forumkelas/11364)

Program Studi

S1 - Administrasi Bisnis S1
Periode

2025 Genap
Mata Kuliah

AB4316 - COMPUTER ART AND DESIGN - 3 SKS
Nama Kelas

AB402

Kurikulum

2025

Sistem Kuliah

Reguler

Kapasitas

20




Peserta

19

Sesi

1

2

Waktu

Senin, 2
Mar 2026
09:00 -
11:30

Senin, 9
Mar 2026
09:00 -
11:30

Rencana &
Realisasi
Materi

Basic Diagram
by Microsoft Vi
sio

Template, Sten
sil (Stencils), Be
ntuk (Shapes),
Kanvas (Canva
s), Konektor (C
onnectors)Bah
an pembelajar
an yang telah
dibagikan adal
ah:Materi Basic
Diagram

Marketing Diag
ram

Bahan pembel
ajaran yang tel
ah dibagikan a
dalah:Tugas-2
Marketing Diag
ramModul-2 Vi
sioBahan pem
belajaran yang
telah dibagika
n adalah:Tuga
s-2 Marketing
DiagramModul
-2 Visio

Pengajar

HARDIANAWATI,
M.M.,, S.Sos.

HARDIANAWATI,
M.M.,, S.Sos.

Ruang Hadir

Lab.D 14

Lab.D 17

%

73.68

89.47

Absen



Sesi

3

4

Waktu

Senin, 30
Mar 2026
09:00 -
11:30

Senin, 6
Apr 2026
09:00 -
11:30

Rencana &
Realisasi
Materi

Organization C
hart

Bahan pembel
ajaran yang tel
ah dibagikan a
dalah:Tugas-3
Organization C
hartBahan pe
mbelajaran ya
ng telah dibagi
kan adalah:Tu
gas-3 Organiz
ation Chart

FLOWCHART DA
N PEMODELAN P
ROSES

Membuat diag
ram alur yang

menunjukkan t
anggung jowa
b tiap departe

men.Bahan pe
mbelajaran ya
ng telah dibagi
kan adalah:Tu

gas-4 Flowcha
rt

Pengajar

HARDIANAWATI,
M.M,, S.Sos.

HARDIANAWATI,
M.M.,, S.Sos.

Ruang Hadir

Lab.D

Lab.D 16

%

15 78.95

84.21

Absen



Sesi

5

6

7

Waktu

Senin, 13
Apr 2026
09:00 -
11:30

Senin, 20
Apr 2026
09:00 -
11:30

Senin, 27
Apr 2026
09:00 -
11:30

Rencana &
Realisasi
Materi

OFFICE LAYOUT

Membuat tata
ruang kantor, f
urnutre, dliBah
an pembelajar
an yang telah
dibagikan adal
ah:Tugas-5 Offi
ce LayoutModu
| Office LayoutB
ahan pembelqj
aran yang tela
h dibagikan ad
alah:Tugas-5
Office LayoutM
odul Office Lay
out

Map (Denah)

Mahasiswa bis
a membuah d

enah rumahBa
han pembelaja
ran yang telah

dibagikan adal
ah:Denah Loka

Si

REVIEW MATERI

REVIEW MATERI
Tatap Muka 1 -
7

Pengajar

HARDIANAWATI,
M.M,, S.Sos.

HARDIANAWATI,
M.M,, S.Sos.

HARDIANAWATI,
M.M.,, S.Sos.

Ruang Hadir

%

Lab.D 16 84.21
Lab.D 14 73.68
Lab.D 16 84.21

Absen

0

0

O



Sesi

8

9

Waktu

Senin, 4
Mei 2026
09:00 -
11:30

Senin, 11
Mei 2026
09:00 -
11:30

Rencana &
Realisasi
Materi

UJIAN TENGAH
SEMESTER (UTS)

Bahan pembel
ajaran yang tel
ah dibagikan a
dalah:SOAL UTS
Computer Art
& Design

Corel Draw (Pe
ngenalan Anta
rmuka & Dasar
Dokumen)

Pengenalan W
orkspace (Tool
box, Property B
ar, Docker, Pale
t Warna).Mem
buat dokumen
baru (New Doc
ument), penga
turan halama
n, ukuran, dan
orientasi.Penge
nalan fungsi |
mport untuk m
emasukkan ga
mbar.Bahan p
embelajarany
ang telah diba
gikan adalah:T
ugas-9 Corel D
raw

Pengajar Ruang Hadir %
HARDIANAWATI,  Lab.D 17 89.47
M.M,, S.Sos.

HARDIANAWATI,  Lab.D 14 73.68
M.M,, S.Sos.

Absen



Rencana &

Sesi Waktu Realisasi Pengajar Ruang Hadir % Absen
Materi
10 Senin, 18 Dasar Mengga HARDIANAWATI, Lab.D 14 73.68 IEI
Mei 2026 mbar & Alat Sel MM, S.Sos.
09:00 - eksi
11:30

Fungsi-fungsi
dasar Toolbox:
Pick Tool, Shap
e Tool.Mengga
mbar bentuk d
asar (Rectang|
e, Ellipse, Polyg
on).Mengatur
garis (Outline)
dan warna isi
(Fill).Bahan pe
mbelajaran ya
ng telah dibagi
kan adalah:Tu
gas-2 Membu
at Logo Sederh
anaModul-2 M
embuat Logo S
ederhana



Sesi

1

Waktu

Senin, 25
Mei 2026
09:00 -
11:30

Rencana &
Realisasi
Materi

Teknik Manipul
asi Objek & Kur
va

Teknik mengga
mbar menggu
nakan Bezier d
an Freehand T
ool (F5).Mengg
unakan Shapin
g (weld, Trim, |
ntersect) untuk
membentuk ob
jek kompleks.M
anipulasi obje
k: Group, Ungro
up, dan Orderi
ng (posisi obje
k).Bahan pemb
elajaran yang t
elah dibagikan
adalah:Tugas-1
1 Membuat Log
o 3 Dimensi

Pengajar

HARDIANAWATI,
M.M,, S.Sos.

Ruang Hadir

Lab.D

%

13 68.42

Absen

0



Sesi

12

13

Waktu

Senin, 8
Jun 2026
09:00 -
11:30

Senin, 15
Jun 2026
09:00 -
11:30

Rencana &
Realisasi
Materi

Tata Letak & D
asar Warna (Pr
oyek)

Mengatur Layo
ut halaman da
n Page Backgr
ound.Teknik Po
werClip untuk
memasukkan
objek/foto ke d
alam bingkai.L
atihan integras
i tool: Membua
t desain sederh
ana (misal: log
o/kartu nama)
dengan perpa
duan teks dan
bentukBahan p
embelajarany
ang telah diba
gikan adalah:T
ugas-12 Memb
uat Brosur

Pengenalan Da
sar Canva

Apa itu Canva,
Navigasi Dasb

orBahan pemb
elajaran yang t
elah dibagikan
adalah:Tugas -
13 Kartu Nama

Pengajar

HARDIANAWATI,
M.M,, S.Sos.

HARDIANAWATI,
M.M.,, S.Sos.

Ruang Hadir

Lab.D 14

Lab.D

%

73.68

15 78.95

Absen

0

0



Sesi

14

15

16

Waktu

Senin, 22
Jun 2026
09:00 -
11:30

Senin, 29
Jun 2026
09:00 -
11:30

Senin, 6

Jul 2026

09:00 -
11:30

Rencana &
Realisasi
Materi

Elemen Disain

mengenal Tool
bar dan Tipogr
agiBahan pem
belajaran yang
telah dibagika

n adalah:Tuga

s-14a Poster W
ebinarTugas-1

4c Virtual Back
ground Webin

arTugas-14b P

embuatan Sert
ifikat secaram
asal

Media Praktis

Membuat Silde
Presentasi dan
animasiBahan
pembelajaran
yang telah dib
agikan adalah:
Tugas-15 Video
Undangan Per
nikahan Digital
by Canva

UJIAN AKHIR SE
MESTER

Poster Webina
r, background

virtual, sertifika
t webinar, vide
o undangan di
gital

Pengajar Ruang Hadir %
HARDIANAWATI,  Lab.D 15 78.95
M.M,, S.Sos.

HARDIANAWATI, Lab.D 17 8947
M.M., S.Sos.
HARDIANAWATI, Lab.D 17 8947
M.M., S.Sos.

Absen




7/15/26, 8:34 AM

Laporan Hasil Presensi Mahasiswa

Institut Bisnis dan Multimedia asmi

JI. Pacuan Kuda No. 1-5 Pulomas Jakarta 13210
Telp: 021-4714941-44 | email: info@ibmasmi.ac.id (mailto:info@ibmasmi.ac.id) | ibmasmi.ac.id

ISI| PRESENSI MAHASISWA
ADMINISTRASI BISNIS $1

2025 GENAP
Mata kuliah : AB4316 - COMPUTER ART AND DESIGN Nama Kelas : AB402
TATAP MUKA
No NIM NAMA 2 9 30 6 13 20 27 4 1" 18 25 8 15 22 29 6
Mar | Mar | Mar | Apr | Apr | Apr | Apr | Mei | Mei | Mei | Mei | Jun | Jun | Jun | Jun | Jul
2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026
Peserta Reguler
1 | 2024101004 AZZAHRA
ARINDA TOHID
ANISSA PUTRI
2 | 2024102001 SISVITA
SALWA
3 | 2024102003 | SALSABILA
SAKHI
SHAFITRI
4 | 2024102005 AZAHRA
5 | 2024102007 AISYAH IKA
NURHIDAYATI
6 | 2024102008 | PAULA GERES
MUHAMMAD
7 | 2024102009 | BINTANG DWI
ANDHIKA
REA JUNISA
8 | 2024102010 LAPEPO
ADRENITA
9 | 2024102011 | ALIFAH
JULIYANI
ASHABIL HAWA
10 | 2024102012 YUNADA
11 | 2024102013 ZAHRA ROSMA
NAYSABILLA
AINAAULIA
12 |1 2024102014 RAHMADANI

Dicetak oleh: HARDIANAWATI, M.M., S.Sos., pada 15 Juli 2026 08:34:01 WIB | siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_isiabsensi

https://siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_isiabsensi 1/3



7/15/26, 8:34 AM Laporan Hasil Presensi Mahasiswa

MUHAMMAD
13 | 2024102015 | FARIDZ AL
KHAIDIR

STEPHANINE
14 | 2024102016 | VIOLENZIA
ASYERA

15 | 2025101001 | CAKRA DWIPA

| PUTU ANDIKA
16 | 2025101002 | SANJAYA
PUTRA

LUTFIYAH
17 | 2025101004 | MUHAMMAD
RUSMAJI

ANANDA

18 | 2025102028 NAJMA NABILA

19 | 2025202005 | PUTRI ADELIA

Paraf Ketua Kelas

Paraf Dosen

Dicetak oleh: HARDIANAWATI, M.M., S.Sos., pada 15 Juli 2026 08:34:01 WIB | siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_isiabsensi

https://siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_isiabsensi 2/3



7/15/26, 8:34 AM Laporan Hasil Presensi Mahasiswa

Dicetak oleh: HARDIANAWATI, M.M., S.Sos., pada 15 Juli 2026 08:34:01 WIB | siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_isiabsensi

https://siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_isiabsensi 3/3



7/15/26, 8:36 AM

Mata kuliah

Institut Bisnis dan Multimedia asmi

Laporan Nilai Perkuliahan Mahasiswa

JI. Pacuan Kuda No. 1-5 Pulomas Jakarta 13210
Telp: 021-4714941-44 | email: info@ibmasmi.ac.id (mailto:info@ibmasmi.ac.id) | ibmasmi.ac.id

LAPORAN NILAI PERKULIAHAN MAHASISWA
Program Studi S1 Administrasi Bisnis S1
Periode 2025 Genap

: COMPUTER ART AND DESIGN

Kelas / Kelompok

Kode Mata kuliah

: AB4316

Nama Kelas

SKS

: AB402

03

No

NIM

Nama
Mahasiswa

TUGAS
INDIVIDU
(30,00%)

uTS
(35,00%)

UAS
(35,00%)

Nilai

Grade

Lulus

Sunting
KRS?

Info

2024101004

AZZAHRA
ARINDA
TOHID

80.00

85.00

85.00

83.50

B+

2024102001

ANISSA
PUTRI
SISVITA

95.00

95.00

95.00

95.00

2024102003

SALWA
SALSABILA
SAKHI

85.00

80.00

85.00

83.25

B+

2024102005

SHAFITRI
AZAHRA

85.00

90.00

90.00

88.50

2024102007

AISYAH IKA
NURHIDAYA
TI

90.00

90.00

90.00

90.00

2024102008

PAULA
GERES

80.00

85.00

85.00

83.50

B+

2024102009

MUHAMMA
D BINTANG
DwiI
ANDHIKA

2024102010

REA
JUNISA
LAPEPO

85.00

80.00

85.00

83.25

B+

2024102011

ADRENITA
ALIFAH
JULIYANI

90.00

90.00

90.00

90.00

10

2024102012

ASHABIL
HAWA
YUNADA

90.00

90.00

90.00

90.00

11

2024102013

ZAHRA
ROSMA
NAYSABILL
A

85.00

85.00

85.00

85.00

12

2024102014

AINAAULIA
RAHMADAN
I

85.00

85.00

90.00

86.75

13

2024102015

MUHAMMA
D FARIDZ
AL KHAIDIR

Dicetak oleh: HARDIANAWATI, M.M., S.Sos., pada 15 Juli 2026 08:35:47 WIB | siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_nilaikuliah




7/15/26, 8:36 AM Laporan Nilai Perkuliahan Mahasiswa

STEPHANIN 85.00 80.00 85.00
E
14 2024102016 VIOLENZIA 83.25 B+
ASYERA
CAKRA 90.00 90.00 90.00
1 2025101001 . A
5 02510100 DWIPA 90.00
| PUTU 90.00 90.00 90.00
ANDIKA
16 2025101002 SANJAYA 90.00 A
PUTRA
LUTFIYAH 95.00 95.00 95.00
17 2025101004 [MUHAMMA 95.00 A
D RUSMAJI
ANANDA 85.00 85.00 90.00
18 2025102028 [NAJMA 86.75 A-
NABILA
PUTRI 85.00 85.00 85.00
19 2025202005 ADELIA 85.00 A-
Tanggal Cetak : Rabu, 15 Juli 2026, 08:35:47
Paraf Dosen :
HARDIANAWATI, M.M., S.Sos.

Dicetak oleh: HARDIANAWATI, M.M., S.Sos., pada 15 Juli 2026 08:35:47 WIB | siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_nilaikuliah



7/15/26, 8:36 AM Laporan Nilai Perkuliahan Mahasiswa

Dicetak oleh: HARDIANAWATI, M.M., S.Sos., pada 15 Juli 2026 08:35:47 WIB | siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_nilaikuliah



«

£ Kembali ke Daftar

‘ &= Dosen «

‘ £ Mahasiswa v

Detail Kelas (/siakad/data_kelas/detail /11527)

Dosen Pengaijar (/siakad/data_pengajar/detail/11527)
Peserta Kelas (/siakad/list_peserta/11527)

Kontrak Kuliah (/siakad/data_kontrakkul/detail/11527)
Jadwal Perkuliahan (/siakad/list_perkuliahan/11527)
Presensi Kelas (/siakad/list_absensi/11527)

Jadwal Ujian (/siakad/list_jadwalujian/11527)

Nilai Perkuliahan (/siakad/set_nilai/11527)

Rekap Kuesioner (/siakad/list_angketkelas/11527)

RPS (/siakad/view_rps/11527)

Tugas Kuliah (/siakad/list_forumkelas/11527)

Program Studi

D3 - Administrasi Perkantoran D3
Periode

2025 Genap
Mata Kuliah

SI12307 - APLIKASI PENGOLAH ANGKA DAN DATA - 3 SKS
Nama Kelas

AP206

Kurikulum

2025

Sistem Kuliah

Reguler

Kapasitas

10




Peserta

3

Sesi

1

2

3

Waktu

Senin, 2
Mar 2026
13:00 -
15:30

Senin, 9
Mar 2026
13:00 -
15:30

Senin, 30
Mar 2026
13:00 -
15:30

Rencana &
Realisasi
Materi

Pengenalan A
ntarmuka

Memahami W

orkbook, Work
sheet, Cell, Ra
nge, Column,
dan RowBaha
n pembelajar
an yang telah
dibagikan ada

lah:Modul-1 Ex
celTugas-1b Pi
vot Tabel

Fungsi String

Mengambil se

bagian karakt
er dari teks be
rdasarkan pos
isi tertentu (LE

FT, MID, RGIHT)
Bahan pembe
lajaran yang t
elah dibagika

n adalah:Tuga
s-2 Excel

Fungsi And /O
;

Bahan pembe

lajaran yang t
elah dibagika
n adalah:Tuga
s-3 Fungsi An
d/or

Pengajar Ruang Hadir %
HARDIANAWAT], Lab.E 2 66.67
M.M,, S.Sos.

HARDIANAWAT], Lab.E 3 100.00
M.M,, S.Sos.
HARDIANAWAT], Lab.E 3 100.00
M.M,, S.Sos.

Absen

O



Sesi

4

5

6

Waktu

Senin, 6
Apr 2026
13:00 -
15:30

Senin, 13
Apr 2026
13:00 -
15:30

Senin, 20
Apr 2026
13:00 -
15:30

Rencana &
Realisasi
Materi

SUMIF/COUNTI
F

Menjumlahka

n atau mengh
itung data ber
dasarkan krite
riaBahan pem
belajaran yan
g telah dibagi
kan adalah:Tu
gas-4 Excel

FUNGSI LOOKU
P (VLOOKUP)

Mencari data

di tabel refere
nsi vertikalBah
an pembelaja
ran yang telah
dibagikan ada
lah:Tugas-5V
Lookup

FUNGSI LOOKU
P (HLOOKUP)

Mencari data

di tabel refere
nsi horizontal.
Bahan pembe
lajaran yang t
elah dibagika
n adalah:Tuga
s-6 Fungsi Loo
kup

Pengajar Ruang Hadir %
HARDIANAWATI,  Lab.E 3 100.00
M.M,, S.Sos.

HARDIANAWATI,  Lab.E 3 100.00
M.M,, S.Sos.
HARDIANAWATI,  Lab.E 3 100.00
M.M,, S.Sos.

Absen



Sesi

7

8

Waktu

Senin, 27
Apr 2026
13:00 -
15:30

Senin, 4
Mei 2026
13:00 -
15:30

Rencana &
Realisasi
Materi

CHART, Sort &
Filter

Mengurutkan

dan menyarin
g data berdas
arkan kategori
Bahan pembe
lajaran yang t
elah dibagika

n adalah:Mod

ul Sort & FilterT
ugas-7 Sort &

Filter

UJIAN TENGAH
SEMESTER (UT

s)

Bahan pembe

lajaran yang t
elah dibagika

n adalah:SOAL
UTS Pengolah

Angka dan Da
ta

Pengajar Ruang Hadir
HARDIANAWATI,  Lab.E 3
M.M,, S.Sos.

HARDIANAWATI,  Lab.E 3
M.M,, S.Sos.

%

100.00

100.00

Absen



Sesi

9

Waktu

Senin, 11
Mei 2026
13:00 -
15:30

Rencana &
Realisasi
Materi

Pengenalan D
atabase & MS
Access

Pengertian Da

tabase: Mema
hami apaitu d
atabase relasi
onal.Pengenal
an Antarmuk
a: Mengenal Ri
bbon, Navigati
on Pane, dan
Object Tabs.M
embuat Datab
ase Baru: Me
mbuat Blank D
atabase dan
menyimpanny
a (.accdb) Ko
mponen Utam
a: Pengenalan
4 objek utam
a: Table, Quer
y, FormBahan
pembelajaran
yang telah dib
agikan adala
h:Tugas-1Ms.
Access

Pengajar

HARDIANAWATI,
M.M.,, S.Sos.

Ruang

Lab.E

Hadir

3

%

100.00

Absen

0



Sesi

10

Waktu

Senin, 18
Mei 2026
13:00 -
15:30

Rencana &
Realisasi
Materi

Operasi Tabel

(Table Design)

Membuat Tab
el: Menggunak
an Datasheet
View dan Desi
gn View.Mene
ntukan Data T
ype: Mengenal
tipe data (Sho
rt Text, Numbe
r, Date/Time, A
utoNumber).Pr
imary Key: Me
ngatur Primar
y Key untuk ke
unikan data.Fi
eld Properties:
Mengatur ukur
an field (Field
Size), format,
dan validasi d
ata sederhan
aBahan pemb
elajaran yang
telah dibagika
n adalah:Tuga
s-1Lanjutan

Pengajar

HARDIANAWATI,
M.M.,, S.Sos.

Ruang Hadir

Lab.E 3

%

100.00

Absen

0



Sesi

1

Waktu

Senin, 25
Mei 2026
13:00 -
15:30

Rencana &
Realisasi
Materi

Relasi Antar T
abel (Relation
ships)

Konsep Relasi:

Memahami Pri
mary Key dan
Foreign Key.M
embuat Relas
i: Menggunaka
n menu Datab
ase Tools -> R
elationships.R
eferential Inte
grity: Mengakti
fkan Enforce R
eferential Inte
grity untuk me
njaga konsiste
nsi data.Jenis
Relasi: Memah
ami One-to-M
any (paling u
mum)Bahan p
embelajarany
ang telah diba
gikan adalah:T
ugas-11 Lanjut
an (Relationsh
ip)

Pengajar

HARDIANAWATI,
M.M.,, S.Sos.

Ruang Hadir

Lab.E

3

%

100.00

Absen

0



Sesi

12

Waktu

Senin, 8
Jun 2026
13:00 -
15:30

Rencana &
Realisasi
Materi

Query Dasar
(Data Manipul
ation)

Membuat Que
ry: Menggunak
an Query Wiza
rd atau Query
Design.Mena
mpilkan Data:
Memilih tabel
dan field yang
ingin ditampill
kan.Sorting & F
iltering: Mengu
rutkan data (A
scending/Des
cending) dan
melakukan filt
er kriteria.Para
meter Query:
Membuat que
ry yang memi
nta input kriter
ia saat dijalan
kanBahan pe
mbelajaran ya
ng telah dibag
ikan adalah:Tu
gas-12 Lanjuta
n (Query)

Pengajar

HARDIANAWATI,
M.M.,, S.Sos.

Ruang Hadir

Lab.E 3

%

100.00

Absen

0



Sesi

13

Waktu

Senin, 15
Jun 2026
13:00 -
15:30

Rencana &
Realisasi Pengajar
Materi

Form (Formuli  HARDIANAWATI,
r) - Antarmuk  M.M, S.Sos.
a Pengguna

Materi: Penge
nalan Form, m
embuat Form
otomatis (Aut
oForm), dan
mendesain Fo
rm dengan Fo
rm Wizard ata
u Design View.
Praktik: Memb
uat interface
(antarmuka) i
nput data yan
g user-friendly
dengan mena
mbahkan tom
bol perintah
(Button)Baha
n pembelajar
an yang telah
dibagikan ada
lah:Tugas-13 L
anjutan (For
m)

Ruang Hadir

Lab.E

3

%

100.00

Absen

0



Sesi

14

15

Waktu

Senin, 22
Jun 2026
13:00 -
15:30

Senin, 29
Jun 2026
13:00 -
15:30

Rencana &
Realisasi
Materi

Report (Lapor
an) - Cetak D
ata

Materi: Penger

tian Report, m
embuat lapor
an mengguna
kan Report Wiz
ard, pengelom
pokan data (G
rouping), dan
pengurutan d
ata dalam lap
oran.Praktik: M
embuat cetak
an laporan da
ta dari hasil Q
uery atau Tab
el dan menge
kspor ke PDFB
ahan pembel
ajaran yang te
lah dibagikan
adalah:tugas-
14 Lanjutan (R
eport)

Review Materi

Review materi
dari pertemua
n ke- 9 sampa
i dengan perte
maun ke 15

Pengajar

HARDIANAWATI,
M.M.,, S.Sos.

HARDIANAWATI,
M.M.,, S.Sos.

Ruang Hadir

Lab.E 3

Lab.E 3

%

100.00

100.00

Absen

0

0



Sesi

16

Waktu

Senin, 6
Jul 2026
13:00 -
15:30

Rencana &
Realisasi
Materi

UJIAN AKHIR SE
MESTER

Table, Relation

ship, form, que
ry, dan report
Bahan pembe
lajaran yang t
elah dibagika
n adalah: SOA
L UAS-APLIKASI
PENGOLAH AN
GKA DAN DATA

Pengajar

HARDIANAWATI,
M.M.,, S.Sos.

Ruang Hadir

Lab.E 3

%

100.00

Absen

0




7/15/26, 8:38 AM Laporan Hasil Presensi Mahasiswa

Institut Bisnis dan Multimedia asmi

JI. Pacuan Kuda No. 1-5 Pulomas Jakarta 13210
Telp: 021-4714941-44 | email: info@ibmasmi.ac.id (mailto:info@ibmasmi.ac.id) | ibmasmi.ac.id

ISI PRESENSI MAHASISWA
ADMINISTRASI PERKANTORAN D3

2025 GENAP
Mata kuliah : §12307 - APLIKAS| PENGOLAH ANGKA DAN DATA Nama Kelas : AP206
TATAP MUKA
No NIM NAMA 2 | 9 |3 |6 [13|2 |27 | 4 |11 |18 | 25| 8 |15 |22|29| 6

Mar | Mar | Mar | Apr | Apr | Apr | Apr | Mei | Mei | Mei | Mei | Jun | Jun | Jun | Jun | Jul
2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026

Peserta Reguler

1 | 2025101001 | CAKRA DWIPA

I PUTU ANDIKA
2 | 2025101002 | SANJAYA
PUTRA

LUTFIYAH
3 | 2025101004 | MUHAMMAD
RUSMAUJI

Paraf Ketua Kelas

Paraf Dosen

Dicetak oleh: HARDIANAWATI, M.M., S.Sos., pada 15 Juli 2026 08:38:46 WIB | siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_isiabsensi

https://siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_isiabsensi 1/2



7/15/26, 8:38 AM Laporan Hasil Presensi Mahasiswa

Dicetak oleh: HARDIANAWATI, M.M., S.Sos., pada 15 Juli 2026 08:38:46 WIB | siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_isiabsensi

https://siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_isiabsensi 2/2



7/15/26, 8:39 AM Laporan Nilai Perkuliahan Mahasiswa

Institut Bisnis dan Multimedia asmi

JI. Pacuan Kuda No. 1-5 Pulomas Jakarta 13210
Telp: 021-4714941-44 | email: info@ibmasmi.ac.id (mailto:info@ibmasmi.ac.id) | ibmasmi.ac.id

LAPORAN NILAI PERKULIAHAN MAHASISWA
Program Studi D3 Administrasi Perkantoran D3
Periode 2025 Genap

Mata kuliah . APLIKASI PENGOLAH ANGKA DAN DATA Nama Kelas . AP206
Kelas / Kelompok
Kode Mata kuliah . 812307 SKS : 3
No NIM Nama Nilai Grade Lulus Sunting KRS? Info
Mahasiswa
1 2025101001 CAKRA DWIPA 90.00 A v
| PUTU ANDIKA
2 2025101002 SANJAYA PUTRA 90.00 A v
LUTFIYAH
3 2025101004 MUHAMMAD 95.00 A v
RUSMAJI

Tanggal Cetak : Rabu, 15 Juli 2026, 08:39:23

Paraf Dosen :

HARDIANAWATI, M.M., S.Sos.

Dicetak oleh: HARDIANAWATI, M.M., S.Sos., pada 15 Juli 2026 08:39:23 WIB | siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_nilaikuliah



7/15/26, 8:39 AM Laporan Nilai Perkuliahan Mahasiswa

Dicetak oleh: HARDIANAWATI, M.M., S.Sos., pada 15 Juli 2026 08:39:23 WIB | siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_nilaikuliah



«

£ Kembali ke Daftar

‘ &= Dosen «

‘ £ Mahasiswa v

Detail Kelas (/siakad/data_kelas/detail /11377)

Dosen Pengaijar (/siakad/data_pengajar/detail/11377)
Peserta Kelas (/siakad/list_peserta/11377)

Kontrak Kuliah (/siakad/data_kontrakkul/detail/11377)
Jadwal Perkuliahan (/siakad/list_perkuliahan/11377)
Presensi Kelas (/siakad/list_absensi/11377)

Jadwal Ujian (/siakad/list_jadwalujian/11377)

Nilai Perkuliahan (/siakad/set_nilai/11377)

Rekap Kuesioner (/siakad/list_angketkelas/11377)

RPS (/siakad/view_rps/11377)

Tugas Kuliah (/siakad/list_forumkelas/11377)

Program Studi

S1 - Administrasi Bisnis S1
Periode

2025 Genap
Mata Kuliah

AB4316 - COMPUTER ART AND DESIGN - 3 SKS
Nama Kelas

AB403

Kurikulum

2025

Sistem Kuliah

Karyawan

Kapasitas

10




Peserta

6

Sesi

1

2

Waktu

Senin, 2
Mar 2026
17:30 -
19:30

Senin, 9
Mar 2026
17:30 -
19:30

Rencana &
Realisasi
Materi

Basic Diagram
by Ms..Visio

Pengenalan ta
mplate, shap
e, conectorBa
han pembelaqj
aran yang tela
h dibagikan a
dalah:Materi -
Sesi #1 (1)Tug
as-1Basic Dia
gram . kerjaka
n secara man
diri di lab dan |
angsung uplo
ad. Nilai berda
sarkan kerapi
an, gradasi w
arna dan uplo
ad duluan

Marketing Dia
gram

Bahan pembe

lajaran yang t
elah dibagika
n adalah:Tuga
s-2 Marketing
DiagramBaha
n pembelajar
an yang telah
dibagikan ada
lah:Modul Visi
oTugas-2 Mar
keting Diagra
m

Pengajar

HARDIANAWATI,
M.M,, S.Sos.

HARDIANAWATI,
M.M.,, S.Sos.

Ruang Hadir

Lab.D 4

Lab.D 4

%

66.67

66.67

Absen

O

0



Rencana &

Sesi Waktu Realisasi Pengajar Ruang Hadir % Absen
Materi
3 Senin, 30 Organization HARDIANAWATI, Lab.D 4 66.67 IEI
Mar 2026 Chart M.M,, S.Sos.
17:30 - -
19:30 Mhs dapat me

mbuat struktu
r organisasi d

engan mudah
dan cepatBah
an pembelaja
ran yang telah
dibagikan ada
lah:Tugas-3 St
ruktur Organis
asi

4  Senin, 6 FLOWCHART HARDIANAWATI,  Lab.D 6 100.00 E

Apr 2026 — . MM,S.Sos.
Mahasiswa bis

17:30 -
19:30 a membuat ar
us pekerjaan S
OPBahan pem
belajaran yan
g telah dibagi
kan adalah:Tu
gas-4 Flowch
art
5 Senin, 13 OFFICE LAYOUT HARDIANAWATI, Lab.D 6 100.00 |E|
Apr 2026 — . MM,S.Sos.
17:30 - Mahasiswa bis
19:30 a membuat d

enah ruangan
kantorBahan
pembelajaran
yang telah dib
agikan adala
h:Tugas-5 Offi
ce LayoutMod
ul Office Layou
t



Sesi

6

7

8

Waktu

Senin, 20
Apr 2026
17:30 -
19:30

Senin, 27
Apr 2026
17:30 -
19:30

Senin, 4
Mei 2026
17:30 -
19:30

Rencana &
Realisasi
Materi

MAP (Denah R
umah)

Mahasiswa bis
a membuatd
enah rumahB
ahan pembel
ajaran yang te
lah dibagikan
adalah:Denah
Lokasi

REVIEW MATERI

Review Materi
tatap muka
(mahasiswa
mempelajari u
lang materi Ta
tap Muka 1-6)

UJIAN TENGAH
SEMESTER (UT
S)

Bahan pembe

lajaran yang t
elah dibagika

n adalah:SOAL
UTS Computer
Art & Design

Pengajar

HARDIANAWATI,
M.M.,, S.Sos.

HARDIANAWATI,
M.M,, S.Sos.

HARDIANAWATI,
M.M.,, S.Sos.

Ruang Hadir

Lab.D 6
Lab.D 4
Lab.D 6

%

100.00

66.67

100.00

Absen



Sesi

9

Waktu

Senin, 11
Mei 2026
17:30 -
19:30

Rencana &
Realisasi
Materi

COREL DRAW
(Pengenalan
Antarmuka &
Dasar Dokume

n)

Pengenalan W
orkspace (Too
Ibox, Property
Bar, Docker, Pa
let Warna).Me
mbuat dokum
en baru (New
Document), p
engaturan hal
aman, ukuran,
dan orientasi.
Pengenalan fu
ngsi Import un
tuk memasukk
an gambar.Ba
han pembelaqj
aran yang tela
h dibagikan a
dalah:Tugas-9
Corel Draw

Pengajar

HARDIANAWATI,
M.M.,, S.Sos.

Ruang Hadir

Lab.D 6

%

100.00

Absen

0



Sesi

10

Waktu

Senin, 18
Mei 2026
17:30 -
19:30

Rencana &
Realisasi
Materi

Toolbox Esensi
al untuk Pemul
a

Pick Tool: Mem

ilih, meminda
hkan, dan me
ngubah ukura
n objek.Shape
Tool: Menguba
h bentuk sudu
t objek, meng
edit garis leng
kung, atau me
modifikasi titik
(node) pada k
urva.Crop Tool
& Knife Tool: M
emotong area
gambar atau
membagi obj
ek menjadi du
a bagian.Zzoo
m Tool & Pan T
ool: Memperb
esar/memper
kecil tampilan
dan mengges
er area kerja.B
ahan pembel
ajaran yang te
lah dibagikan
adalah:Modul
-2 Membuat L
ogo Sederhan
aTugas-2 Me
mbuat Logo P
ertamina

Pengajar

HARDIANAWATI,
M.M.,, S.Sos.

Ruang Hadir

Lab.D 6

%

100.00

Absen

0



Sesi

1

12

Waktu

Senin, 25
Mei 2026
17:30 -
19:30

Senin, 8
Jun 2026
17:30 -
19:30

Rencana &
Realisasi
Materi

Manipulasi be
ntuk tingkat la
njut

Curve Operati
ons, PowerCli
p, Grouping &
Un-Grouping:B
ahan pembel
ajaran yang te
lah dibagikan
adalah:Tugas
-11 Membuat |
ogo 3 Dimensi

Tata Letak & D
asar Warna (P
royek)

Mengatur Lay
out halaman
dan Page Bac
kground.Tekni
k PowerClip un
tuk memasukk
an objek/foto
ke dalam bing
kai.Latihan int
egrasi tool: Me
mbuat desain
sederhana (m
isal: logo/kart
u nama) deng
an perpaduan
teks dan bent
ukBahan pem
belajaran yan
g telah dibagi
kan adalah:Tu
gas-12 Memb
uat Brosur

Pengajar Ruang Hadir %
HARDIANAWATI,  Lab.D 6 100.00
M.M,, S.Sos.

HARDIANAWATI,  Lab.D 6 100.00
M.M,, S.Sos.

Absen



Sesi

13

14

15

Waktu

Senin, 15
Jun 2026
17:30 -
19:30

Senin, 22
Jun 2026
17:30 -
19:30

Senin, 29
Jun 2026
17:30 -
19:30

Rencana &
Realisasi
Materi

Pengenalan C
anva

Apa itu Canva,
Navigasi Dasb
orBahan pem

belajaran yan

g telah dibagi

kan adalah:Tu
gas-13 Kartu N
ama

Elemen Disain

Mengenal Tool
bar dan Tipog
rafiBahan pe
mbelajaran ya
ng telah dibag
ikan adalah:Tu
gas-l4a Poste
r WebinarTug
as-14b Pembu
atan Sertifikat
Masal

Media Praktis

Membuat Sild

e Presentasi d

an animasiBa

han pembelqj

aran yang tela
h dibagikan a

dalah:Tugas-1
5 Undangan P
ernikahan Digi
tal by Canva

Pengajar

HARDIANAWATI,
M.M.,, S.Sos.

HARDIANAWATI,
M.M,, S.Sos.

HARDIANAWATI,
M.M,, S.Sos.

Ruang Hadir

Lab.D 6
Lab.D 6
Lab.D 6

%

100.00

100.00

100.00

Absen

0



Sesi

16

Waktu

Senin, 6
Jul 2026
17:30 -
19:30

Rencana &
Realisasi
Materi

UJIAN AKHIR SE
MESTER

Poster webina

r, background
virtual, sertifik
at webinar, un
dangan video
digital Bahan
pembelajaran
yang telah dib
agikan adala
h: SOAL UAS-C
OMPUTER ART
& DESIGN

Pengajar

HARDIANAWATI,
M.M.,, S.Sos.

Ruang Hadir

Lab.D 6

%

100.00

Absen

0




7

5/26, 8:43 AM

Mata kuliah

Laporan Hasil Presensi Mahasiswa

Institut Bisnis dan Multimedia asmi

ISI PRESENSI MAHASISWA
ADMINISTRASI BISNIS $1

: AB4316 - COMPUTER ART AND DESIGN

2025 GENAP

JI. Pacuan Kuda No. 1-5 Pulomas Jakarta 13210
Telp: 021-4714941-44 | email: info@ibmasmi.ac.id (mailto:info@ibmasmi.ac.id) | ibmasmi.ac.id

Nama Kelas

: AB403

No

NIM

NAMA

TATAP MUKA

Mar
2026

Mar
2026

30
Mar
2026

Apr
2026

13
Apr
2026

20
Apr
2026

27
Apr
2026

4
Mei
2026

1
Mei
2026

18
Mei
2026

25
Mei
2026

Jun
2026

15
Jun
2026

22
Jun
2026

29
Jun
2026

Jul
2026

Pes

erta Reguler

2024102004

RISTANIA

2024201001

NIA ENDANG
HARIYANI

2025101003

SHERLY
HERLINA

2025102011

RASHIF
RAKHMAN

2025102027

ZEFANYA
RAFAEL

2025201001

NUR HIKMAH
KOMARIYAH

Paraf Ketua Kelas

Paraf Dosen

Dicetak oleh: HARDIANAWATI, M.M., S.Sos., pada 15 Juli 2026 08:43:35 WIB | siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_isiabsensi

https://siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_isiabsensi

12



7/15/26, 8:43 AM Laporan Hasil Presensi Mahasiswa

Dicetak oleh: HARDIANAWATI, M.M., S.Sos., pada 15 Juli 2026 08:43:35 WIB | siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_isiabsensi

https://siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_isiabsensi 2/2



7/15/26, 8:44 AM

Institut Bisnis dan Multimedia asmi

Laporan Nilai Perkuliahan Mahasiswa

JI. Pacuan Kuda No. 1-5 Pulomas Jakarta 13210
Telp: 021-4714941-44 | email: info@ibmasmi.ac.id (mailto:info@ibmasmi.ac.id) | ibmasmi.ac.id

LAPORAN NILAI PERKULIAHAN MAHASISWA
Program Studi S1 Administrasi Bisnis S1
Periode 2025 Genap

Mata kuliah : COMPUTER ART AND DESIGN Nama Kelas . AB403
Kelas / Kelompok
Kode Mata kuliah : AB4316 SKS 03
TUGAS
Nama uTs UAS Sunting
No NIM . INDIVIDU Nilai Grade Lulus Info
Mahasiswa (30,00%) (35,00%) | (35,00%) KRS?
1 2024102004 |RISTANIA 90.00 90.00 90.00 90.00 A v
NIA 95.00 95.00 95.00
2 2024201001 |[ENDANG 95.00 A v
HARIYANI
SHERLY 95.00 95.00 95.00
2025101 . A
3 025101003 HERLINA 95.00 v
RASHIF 80.00 80.00 85.00
4 2025102011 RAKHMAN 81.75 B+ 4
ZEFANYA 80.00 80.00 85.00
5 2025102027 RAFAEL 81.75 B+ v
NUR 90.00 90.00 90.00
HIKMAH
2025201001 . A
6 02520100 KOMARIYA 90.00 v
H

Tanggal Cetak : Rabu, 15 Juli 2026, 08:44:18

Paraf Dosen :

HARDIANAWATI, M.M., S.Sos.

Dicetak oleh: HARDIANAWATI, M.M., S.Sos., pada 15 Juli 2026 08:44:18 WIB | siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_nilaikuliah




7/15/26, 8:44 AM Laporan Nilai Perkuliahan Mahasiswa

Dicetak oleh: HARDIANAWATI, M.M., S.Sos., pada 15 Juli 2026 08:44:18 WIB | siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_nilaikuliah



«

£ Kembali ke Daftar

‘ &= Dosen « ‘ £ Mahasiswa v

Detail Kelas (/siakad/data_kelas/detail/11346)

Dosen Pengaijar (/siakad/data_pengajar/detail/11346)
Peserta Kelas (/siakad/list_peserta/11346)

Kontrak Kuliah (/siakad/data_kontrakkul/detail /11346)
Jadwal Perkuliahan (/siakad/list_perkuliahan/11346)
Presensi Kelas (/siakad/list_absensi/11346)

Jadwal Ujian (/siakad/list_jadwalujian/11346)

Nilai Perkuliahan (/siakad/set_nilai/11346)

Rekap Kuesioner (/siakad/list_angketkelas/11346)

RPS (/siakad/view_rps/11346)

Tugas Kuliah (/siakad/list_forumkelas/11346)

Program Studi

D3 - Administrasi Perkantoran D3
Periode

2025 Genap
Mata Kuliah

SI12307 - APLIKASI PENGOLAH ANGKA DAN DATA - 3 SKS
Nama Kelas

AP203

Kurikulum

2025

Sistem Kuliah

Reguler

Kapasitas

5




Peserta

4

Sesi

1

2

Waktu

Jumat, 6
Mar 2026
19:30 -
21:30

Jumat, 13
Mar 2026
19:30 -
21:30

Rencana &
Realisasi
Materi

Pengenalan A
ntarmuka

Memahami W
orkbook, Work
sheet, Cell, Ra
nge, Column,
dan RowBaha
n pembelajar
an yang telah
dibagikan ada
lah:Modul Exce
ITugas-1 Excel
Tugas-1b Pivot
Table

Fungsi IF

Bahan pembe

lajaran yang t
elah dibagika

n adalah:Tuga
s-2 ExcelBaha

n pembelajar

an yang telah

dibagikan ada
lah:Tugas-2 Ex
cel

Pengajar

HARDIANAWATI,
M.M,, S.Sos.

HARDIANAWATI,
M.M.,, S.Sos.

Ruang Hadir

RMT 4

RMT 4

%

100.00

100.00

Absen

O



Sesi

3

4

5

Waktu

Jumat, 10
Apr 2026
19:30 -
21:30

Jumat, 17
Apr 2026
19:30 -
21:30

Jumat, 24
Apr 2026
19:30 -
21:30

Rencana &
Realisasi
Materi

Fungsi STRING

Membuat logi
ka bercabang,
contoh: =IF(Al
>70; "Lulus’; "Ti
dak Lulus").Ba
han pembelaqj
aran yang tela
h dibagikan a
dalah:Tugas-3

SUMIF

Menjumlahka
n atau mengh
itung data ber
dasarkan krite
ria tertentuBa
han pembelqj
aran yang tela
h dibagikan a
dalah:Tugas-4
Sumif

Review Materi

Mencari data
di tabel refere
nsi vertikalBah
an pembelaja
ran yang telah
dibagikan ada
lah:Modul Micr
osoft AccessT
ugas-1Micros
oft Access

Pengajar Ruang Hadir
HARDIANAWATI, RMT 4
M.M,, S.Sos.

HARDIANAWATI, RMT 4
M.M,, S.Sos.
HARDIANAWATI, RMT 4
M.M,, S.Sos.

%

100.00

100.00

100.00

Absen



Sesi

6

7

Waktu

Jumat, 8
Mei 2026
19:30 -
21:30

Jumat, 15
Mei 2026
19:30 -
21:30

Rencana &
Realisasi
Materi

UJIAN TENGAH
SEMESTER

Membuat Tab

el Data di Micr
osot AccesBa
han pembelqj
aran yang tela
h dibagikan a
dalah:SOAL UT
S Pengolah An
gka dan Data

Pengenalan D
atabase & MS
Access

Pengertian Da

tabase: Mema
hami apaitu d
atabase relasi
onal.Pengenal
an Antarmuk
a: Mengenal Ri
bbon, Navigati
on Pane, dan
Object Tabs.M
embuat Datab
ase Baru: Me
mbuat Blank D
atabase dan
menyimpanny
a (.accdb) Ko
mponen Utam
a: Pengenalan
4 objek utam
a: Table, Quer
y, Form,Bahan
pembelajaran
yang telah dib
agikan adala
h:Tugas-1Ms.
Access

Pengajar

HARDIANAWATI,
M.M.,, S.Sos.

HARDIANAWATI,
M.M,, S.Sos.

Ruang Hadir

RMT 4

RMT 4

%

100.00

100.00

Absen



Sesi

8

9

Waktu

Jumat, 22
Mei 2026
19:30 -
21:30

Jumat, 29
Mei 2026
19:30 -
21:30

Rencana &
Realisasi
Materi

QUERY

Mengambil, m

enyaring, men
gurutkan, dan
memanipulasi
data dari satu
atau lebih tab
el secara spes
ifikBahan pem
belajaran yan
g telah dibagi
kan adalah:Tu
gas-2 Lanjuta
n (Query dan
Form)

REPORT ACCES
S

Menyajikan, m

erangkum, me
ngelompokka
n, dan mencet
ok data dari t
abel atau que
ry ke dalam fo
rmat yang pro
fesional, terstr
uktur, serta sia
p cetak (hard
copy) atau da
lam format di
gitalBahan pe
mbelajaran ya
ng telah dibag
ikan adalah:Tu
gas-3 Lanjuta
n (Report)

Pengajar Ruang Hadir %
HARDIANAWATI, RMT 4 100.00
M.M,, S.Sos.

HARDIANAWAT], RMT 4 100.00
M.M,, S.S0s.

Absen



Sesi

10

Waktu

Jumat, 5
Jun 2026
19:30 -
21:30

Rencana &
Realisasi
Materi

UJIAN AKHIR SE
MESTER (UAS)

Tabel, Relation

ship, form, que
ry, report Baha
n pembelajar

an yang telah

dibagikan ada
lah: SOAL UAS-
APLIKASI PENG

OLAH ANDA DA
N DATA

Pengajar Ruang

HARDIANAWATI, RMT
M.M.,, S.Sos.

Hadir

4

%

100.00

Absen

0




7/15/26, 8:46 AM Laporan Hasil Presensi Mahasiswa

Institut Bisnis dan Multimedia asmi

JI. Pacuan Kuda No. 1-5 Pulomas Jakarta 13210
Telp: 021-4714941-44 | email: info@ibmasmi.ac.id (mailto:info@ibmasmi.ac.id) | ibmasmi.ac.id

ISI PRESENSI MAHASISWA
ADMINISTRASI PERKANTORAN D3

2025 GENAP
Mata kuliah : 812307 - APLIKAS| PENGOLAH ANGKA DAN DATA Nama Kelas : AP203
TATAP MUKA
No NIM NAMA 6 |13 |10 |17 | 24 | 8 |15 | 22 | 29 | 5

Mar | Mar | Apr | Apr | Apr | Mei | Mei | Mei | Mei | Jun
2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026

Peserta Reguler

1 2024201001 NIA ENDANG HARIYANI

2 2025101003 SHERLY HERLINA

3 2025201001 NUR HIKMAH KOMARIYAH

4 2025201002 REGINA TIURMA MANURUNG

Paraf Ketua Kelas

Paraf Dosen

Dicetak oleh: HARDIANAWATI, M.M., S.Sos., pada 15 Juli 2026 08:45:59 WIB | siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_isiabsensi

https://siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_isiabsensi 1/2




7/15/26, 8:46 AM Laporan Hasil Presensi Mahasiswa

Dicetak oleh: HARDIANAWATI, M.M., S.Sos., pada 15 Juli 2026 08:45:59 WIB | siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_isiabsensi
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7/15/26, 8:46 AM Laporan Nilai Perkuliahan Mahasiswa

Institut Bisnis dan Multimedia asmi

JI. Pacuan Kuda No. 1-5 Pulomas Jakarta 13210
Telp: 021-4714941-44 | email: info@ibmasmi.ac.id (mailto:info@ibmasmi.ac.id) | ibmasmi.ac.id

LAPORAN NILAI PERKULIAHAN MAHASISWA
Program Studi D3 Administrasi Perkantoran D3
Periode 2025 Genap

Mata kuliah . APLIKASI PENGOLAH ANGKA DAN DATA Nama Kelas . AP203
Kelas / Kelompok
Kode Mata kuliah . 812307 SKS : 3
No NIM Nama Nilai Grade Lulus Sunting KRS? Info
Mahasiswa
NIA ENDANG
1 2024201001 HARIVANI 95.00 A v
SHERLY
2 2025101003 HERLINA 95.00 A v
NUR HIKMAH
3 2025201001 KOMARIYAH 90.00 A v
REGINA TIURMA
4 2025201002 MANURUNG 90.00 A v

Tanggal Cetak : Rabu, 15 Juli 2026, 08:46:24

Paraf Dosen :

HARDIANAWATI, M.M., S.Sos.

Dicetak oleh: HARDIANAWATI, M.M., S.Sos., pada 15 Juli 2026 08:46:24 WIB | siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_nilaikuliah



7/15/26, 8:46 AM Laporan Nilai Perkuliahan Mahasiswa

Dicetak oleh: HARDIANAWATI, M.M., S.Sos., pada 15 Juli 2026 08:46:24 WIB | siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_nilaikuliah



m) Lampiran Surat Keputusan Rektor: Nomor: 029/SK/VI11/2025

JADWAL MENGAJAR
SEMESTER GENAP T.A. 2025/2026

DOSEN PENGAMPU : HARDIANAWATI, S.SOS, M.M.

NO. HARI WAKTU MATA KULIAH SKS | RUANG | JML. | FAK.
1. SENIN | 09.00 — 11.30 | Computer Art & Design 3 Lab D 19 FIAS
2. SENIN | 17.30 - 19.30 | Computer Art & Design 3 502 6 FIAS

6

Ditetapkan di : Jakarta

Tanggal : 18 Februari 2026
a.n. REKTOR

DEKAN,

Dr. Rudianto, M.M., S.E.




