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PETIKAN SURAT KEPUTUSAN
NO.: 010/SK/Sal/11/2026
Tentang

Penetapan dan Penugasan Dosen Pengampu Mata Kuliah

Semester Genap T.A. 2025-2026

BERDASARKAN SURAT KEPUTUSAN

REKTOR INSTITUT BISNIS DAN MULTIMEDIA asmi
Nomor: 058/SK/11/2026 Tanggal 18 Februari 2026
Tentang: Penetapan dan Penugasan Dosen Pengampu Mata kuliah

Semester Genap T.A. 2025/2026

Menimbang : Bahwa untuk memantapkan pelaksanaan proses pembelajaran di
IBM asmi perlu penetapan dan penugasan Dosen yang Kompeten untuk
mengampu Mata Kuliah;

Mengingat ¢ L
Z;

3.

SN

Menetapkan : 1.

Undang-undang No. 12 tahun 2012 tentang PendidikanTinggi;
Undang-Undang No. 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional
Pendidikan;

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia
No. 3 Tahun 2020, tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi;

. Statuta IBM asmi;
. Surat Keputusan Ketua YLPG No. 030/3.1.14/SK/X/2025, tanggal 24

Oktober 2025, tentang Pengangkatan Rektor IBM asmi.
MEMUTUSKAN

Menugaskan Sdr. SUWARLAN, S.Sos., M.M. Dosen Pengampu Mata
Kuliah (Jadwal lihat SIAKAD);

. Dalam melaksanakan keputusan ini agar berpedoman ketentuan-

ketentuan yang berlaku di IBM asmi dan dilaksanakan dengan penuh
tanggung jawab;

. Keputusan ini berlaku mulai tanggal ditetapkan sampai dengan

berakhirnya Semester Genap Tahun Akademik 2025/2026;

. Apabila di kemudian hari terdapat kekeliruan dalam keputusan ini,

akan dilakukan perubahan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Jakarta
Tanggal : 18 Februari 2026

e

Dr. Rudianto, M.M,, S.E.

1. Yth. Wakil Rektor Bid. Akademik & Kemahasiswaan
2. Yth. Wakil Rektor Bid. Sumber Daya dan Keuangan
3. Yth. Dekan Fakultas

4. Yth. Ketua Program Studi



Institut Bisnis dan Multimedia asmi

JI. Pacuan Kuda No. 1-5 Pulomas Jakarta 13210
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JADWAL PERKULIAHAN PERIODE 2025 GENAP

NIP : T4039064 NIDN : 0305066402
Nama Dosen : SUWARLAN, M.M., S.Sos.
No Kode Mata Kuliah SKS Ajar | Smt | Kelas Program Studi Hari Waktu
1 [ AB2307 KOMPUTER APLIKASI BISNIS 3.00 8 MJ803 | Manajemen Selasa | 09:00 - 11:00
2 | AB2307 | KOMPUTER APLIKASI BISNIS 3.00 8 MJ804 | Manajemen Jumat 17:30 - 19:30
3 | AB2307 | KOMPUTER APLIKASI BISNIS 3.00 2 AK205 | Akuntansi Sabtu 13:00 - 15:30
Total SKS 9.00

Jakarta, 10 Agustus 2026
Ketua Prodi Administrasi Bisnis S1

ASMULYATI AZHAR, M.Si., S.Sos.
NIP. T0668159



Institut Bisnis dan Multimedia asmi

JI. Pacuan Kuda No. 1-5 Pulomas Jakarta 13210
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JURNAL PERKULIAHAN
MANAJEMEN 2025 GENAP

MATA KULIAH : KOMPUTER APLIKASI BISNIS
NAMA DOSEN : SUWARLAN, M.M,, S.Sos.
KREDIT/SKS 1 3 SKS
KELAS 1 MJ8o4
TATAP HARI/TANGGAL MULAI | SELESAI | RUANG | STATUS RENCANA MATERI REALISASI MATERI KEHADIRAN PENGAJAR TANDA
MUKA MHS TANGAN
KE
1 Jumat, 6 Maret 2026 17:30 19:30 Lab.D Selesai (2/18) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
Micorsoft Word dengan pembuatan file bar|Memahami latar belakang dan arti penting
u, Format Teks dan Halaman mempelajar pembuatan file baru dalam mi
crosoft word
Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:
1. Micorsoft Word dengan pembuatan
file baru, Format Teks dan Halaman
2 Jumat, 13 Maret 2026 17:30 19:30 Lab.D Selesai (8/18) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
Pembuatan surat Dinas dan Niaga Memahami pembuatan surat dinas dan sur
at niaga
Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:
1. Pembuatan surat Dinas dan Niaga
3 Jumat, 10 April 2026 17:30 19:30 Lab.D Selesai (18/18) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
Tabel, Wordart, SmartArt, dan Chart Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:
1. Tabel, Wordart, SmartArt, dan Chart
4 Sabtu, 11 April 2026 09:00 11:30 Lab.D Selesai (18/18) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
Format Kolom Mahasiswa mampu memahami format kolo
m
Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:
1. Format Kolom
5 Jumat, 17 April 2026 17:30 19:30 Lab.D Selesai (11/18) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
Mailmerge, Amplop dan Label Memahami mailmerge pembuatan amplop
dan label
Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:
1. Mailmerge, Amplop dan Label
6 Jumat, 24 April 2026 17:30 19:30 Lab.D Selesai (13/18) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
Microsoft Power Point membuat slide pres |[Mampu memahami Pembuatan slied
entasi
Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:
1. Microsoft Power Point membuat slid
e presentasi




Ujian Akhir Semester

Ujian Akhir Semester (UTS) Genap T.A. 202
5-2026

Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:

1. Ujian Tengah Semester

Jumat, 1 Mei 2026 17:30 19:30 Lab.D Selesai (14 /18) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
Animasi, Design, and Transitions Memahami animasi, design, dan transisitio
ns
Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:
1. Animasi, Design, and Transitions
Jumat, 8 Mei 2026 17:30 19:30 Lab.D Selesai (17 /18) SUWARLAN, M.M,, S.Sos.
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JURNAL PERKULIAHAN

MANAJEMEN 2025

GENAP

MATA KULIAH : KOMPUTER APLIKASI BISNIS
NAMA DOSEN : SUWARLAN, M.M,, S.Sos.
KREDIT/SKS 1 3 SKS
KELAS 1 MJ8o4
TATAP HARI/TANGGAL MULAI | SELESAI | RUANG | STATUS RENCANA MATERI REALISASI MATERI KEHADIRAN PENGAJAR TANDA
MUKA MHS TANGAN
KE
9 Jumat, 15 Mei 2026 17:30 19:30 Lab.D Selesai (18/18) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
Pengenalan Spreadsheet Microsoft Excel |Mengetahui & mengoperasikan dasar-dasa
r worksheet pada MS.Excel
Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:
1. Pengenalan Spreadsheet Microsoft
Excel
10 Jumat, 22 Mei 2026 17:30 19:30 Lab.D Selesai (18/18) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
Input jenis Data Teks, Data Numerik, Data |Mengetahui karateristik setiap data dan ca
Tanggal, Data Waktu, Data Currency dll ra menginput dalam format yang tepat
Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:
1. Input jenis Data Teks, Data Numerik
, Data Tanggal, Data Waktu, Data C
urrency dll
11 Jumat, 29 Mei 2026 17:30 19:30 Lab.D Selesai (6/18) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
Menjumlahkan, Mengurangi, membagi me [Mampu menerapkan jenis-jenis fungsi for
ngalikan dalam bentuk cell dan range mula sederhana
Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:
1. Menjumlahkan, Mengurangi, memb
agi mengalikan dalam bentuk cell d
an range
12 Jumat, 5 Juni 2026 17:30 19:30 Lab.D Selesai (9/18) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
Perintah otomatis untuk menghitung rata2 |[Mengolah data dengan menggunakan fasili
(Average), jumlah data (Count), banyak da |tas fungsi dalam excel
ta angka (Count Nums), nilai max (Max), ni ) ) )
lai min (Min), dan jumlah data angka (Sum [Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
) adalah:
1. Perintah otomatis untuk menghitun
g rata2 (Average), jumlah data (Cou
nt), banyak data angka (Count Num
s), nilai max (Max), nilai min (Min), d
an jumlah data angka (Sum)
13 Jumat, 12 Juni 2026 17:30 19:30 Lab.D Selesai (7/18) SUWARLAN, M.M., S.Sos.

= IF ( [syarat], (nilai benar), (nilai salah) )
Perintah Fungsi Logika (If. And, Or ) Left, M
id,

Right

Mampu mengolah data dengan mengguna
kan Fungsi IF dan string sesuai tuntutan p
ekerjaan.

Bahan pembelajaran yang telah dibagikan




adalah:

1. = IF ( [syarat], (nilai benar), (nilai sa
lah) ) Perintah Fungsi Logika (If. And
, Or) Left, Mid, Right

14

Jumat, 19 Juni 2026

17:30

19:30

Lab.D

Selesai

FUNGSI =HLOOKUP dan VLOOKUP

Mampu mempergunakan fungsi formula v/
hlookup

(8/18) SUWARLAN, M.M., S.Sos.

15

Jumat, 26 Juni 2026

17:30

19:30

Lab.D

Selesai

Jenis Grafik, Dimensi Grafik, Pembuatan Gr
afik

Mampu mengolah data menjadi tampilan v
isual yang berupa grafik

Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:

1. Jenis Grafik, Dimensi Grafik, Pembu
atan Grafik

(18/18) SUWARLAN, M.M,, S.Sos.

16

Jumat, 3 Juli 2026

17:30

19:30

Lab.D

Dimulai

UJIAN AKHIR SEMESTER

[UJIAN AKHIR SEMESTER

(17 /18) SUWARLAN, M.M., S.Sos.

Dicetak oleh: SUWARLAN, M.M., 5.50s., pada 10 Agustus 2026 14:57:28 WIB | siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_perkuliahan

Jakarta, 10 Agustus 2026
Ketua Prodi Manajemen

e
G =

AMRIN SOAMOLE, M.M,, S.E.
NIDN 0314095902
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ISI| PRESENSI MAHASISWA

MANAJEMEN
2025 GENAP
Mata kuliah : AB2307 - KOMPUTER APLIKASI BISNIS Nama Kelas : MJ804
TATAP MUKA
No NIM NAMA 6 13 10 1" 17 | 24 1 8 15 | 22 | 29 5 12 19 | 26
Mar | Mar | Apr | Apr | Apr | Apr | Mei | Mei | Mei | Mei | Mei | Jun | Jun | Jun | Jun
2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026

Peserta Reguler

1 12023205002

ANDITAAYU
DWI
SYAPUTRI

2 12023205004

RITAAPRILLIA

3 | 2023205005

TAFFANA
AZLYA

4 12024101007

YULIANTI
TORA

5 12024101008

MAGDALENA
PERREIRA
LOPES

6 | 2025102009

AMANDA
CAHYA
MAHARANI

7 12025202001

NURUL
AFIFAH

8 2025202002

FEBIOLA
HALIANA

9 12025202004

DANELLA
HAURA
ROSALIND

10 | 32310006

YUNI SARAH
WATI LUBIS

11| 32310019

ANDIN IZMI

12| 32310021

CINDY LARA
SALI

13| 32310026

HAIKAL
MAULID ALIEF
S

Dicetak oleh: SUWARLAN, M.M., 8.Sos., pada 10 Agustus 2026 15:23:01 WIB | siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_isiabsensi




NAJWA

14| 32310027 |LAYLATI
PRASETIO

15| 32310031 NADIYA
RAHMANSYAH

16 | 32310036 ATMAJA
SAPUTRA
MUHAMAD

17| 32310056 |JASON
WINATA
AGUNG

18 | 32310085 GUMILAR

Paraf Ketua Kelas

Paraf Dosen

Dicetak oleh: SUWARLAN, M.M., 8.Sos., pada 10 Agustus 2026 15:23:01 WIB | siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_isiabsensi
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LAPORAN NILAI PERKULIAHAN MAHASISWA
Program Studi S1 Manajemen
Periode 2025 Genap

Mata kuliah : KOMPUTER APLIKASI BISNIS Nama Kelas : MJ804
Kelas / Kelompok : SKS 03
Kode Mata kuliah 1 AB2307
. TUGAS INDIVIDU uTs UAS . Sunting
No NIM Nama Mahasiswa (30,00%) (35,00%) (35,00%) Nilai | Grade |Lulus KRS? Info
ANDITAAYU DWI
1 12023205002 SYAPUTRI 85.00 85.00 95.00 88.50( A- v
2023205004 | RITAAPRILLIA 80.00 85.00 90.00 85.25( A- v
2023205005 | TAFFANA AZLYA 75.00 80.00 80.00 78.50 B v
2024101007 [ YULIANTI TORA 95.00 85.00 90.00 89.75( A- v
5 12024101008 MAGDALENA PERREIRA 95.00 90.00 90.00 91.50( A v
LOPES
AMANDA CAHYA
6 |2025102009 MAHARANI 70.00 80.00 90.00 80.50( B+ v
2025202001 [ NURUL AFIFAH 85.00 85.00 95.00 88.50( A- v
2025202002 | FEBIOLA HALIANA 95.00 95.00 95.00 95.00 A v
DANELLA HAURA
9 2025202004 ROSALIND 75.00 80.00 0.00 50.50( E
10 | 32310006 |YUNI SARAH WATI LUBIS 75.00 75.00 75.00 75.00( B v
11| 32310019 |[ANDIN IZMI 95.00 90.00 95.00 93.25( A v
12| 32310021 |CINDY LARA SALI 75.00 90.00 80.00 82.00( B+ v
13| 32310026 |HAIKAL MAULID ALIEF S 75.00 80.00 90.00 82.00( B+ v
NAJWA LAYLATI
14| 32310027 PRASETIO 80.00 85.00 80.00 81.75( B+ v
15| 32310031 |NADIYA RAHMANSYAH 80.00 90.00 80.00 83.50| B+ v
16 | 32310036 |ATMAJA SAPUTRA 75.00 80.00 80.00 7850 B v
MUHAMAD JASON
17 | 32310056 WINATA 85.00 95.00 95.00 92.00( A v
18| 32310085 |AGUNG GUMILAR 75.00 80.00 80.00 7850 B v
Rata-rata nilai kelas 81.67 85.00 82.22 83.03| B+

Pengisian nilai untuk kelas ini ditutup pada Kamis, 6 Agustus 2026 oleh frida24

Tanggal Cetak : Senin, 10 Agustus 2026, 14:45:33

Paraf Dosen :

e

SUWARLAN, M.M., S.Sos.

Dicetak oleh: SUWARLAN, M.M., S.Sos., pada 10 Agustus 2026 14:45:33 WIB | siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_nilaikuliah
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PETIKAN SURAT KEPUTUSAN
NO.: 010/SK/Sal/11/2026
Tentang

Penetapan dan Penugasan Dosen Pengampu Mata Kuliah

Semester Genap T.A. 2025-2026

BERDASARKAN SURAT KEPUTUSAN

REKTOR INSTITUT BISNIS DAN MULTIMEDIA asmi
Nomor: 058/SK/11/2026 Tanggal 18 Februari 2026
Tentang: Penetapan dan Penugasan Dosen Pengampu Mata kuliah

Semester Genap T.A. 2025/2026

Menimbang : Bahwa untuk memantapkan pelaksanaan proses pembelajaran di
IBM asmi perlu penetapan dan penugasan Dosen yang Kompeten untuk
mengampu Mata Kuliah;

Mengingat ¢ L
Z;

3.

SN

Menetapkan : 1.

Undang-undang No. 12 tahun 2012 tentang PendidikanTinggi;
Undang-Undang No. 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional
Pendidikan;

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia
No. 3 Tahun 2020, tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi;

. Statuta IBM asmi;
. Surat Keputusan Ketua YLPG No. 030/3.1.14/SK/X/2025, tanggal 24

Oktober 2025, tentang Pengangkatan Rektor IBM asmi.
MEMUTUSKAN

Menugaskan Sdr. SUWARLAN, S.Sos., M.M. Dosen Pengampu Mata
Kuliah (Jadwal lihat SIAKAD);

. Dalam melaksanakan keputusan ini agar berpedoman ketentuan-

ketentuan yang berlaku di IBM asmi dan dilaksanakan dengan penuh
tanggung jawab;

. Keputusan ini berlaku mulai tanggal ditetapkan sampai dengan

berakhirnya Semester Genap Tahun Akademik 2025/2026;

. Apabila di kemudian hari terdapat kekeliruan dalam keputusan ini,

akan dilakukan perubahan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Jakarta
Tanggal : 18 Februari 2026

e

Dr. Rudianto, M.M,, S.E.

1. Yth. Wakil Rektor Bid. Akademik & Kemahasiswaan
2. Yth. Wakil Rektor Bid. Sumber Daya dan Keuangan
3. Yth. Dekan Fakultas

4. Yth. Ketua Program Studi
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JADWAL PERKULIAHAN PERIODE 2025 GENAP

NIP : T4039064 NIDN : 0305066402
Nama Dosen : SUWARLAN, M.M., S.Sos.
No Kode Mata Kuliah SKS Ajar | Smt | Kelas Program Studi Hari Waktu
1 [ AB2307 KOMPUTER APLIKASI BISNIS 3.00 8 MJ803 | Manajemen Selasa | 09:00 - 11:00
2 | AB2307 | KOMPUTER APLIKASI BISNIS 3.00 8 MJ804 | Manajemen Jumat 17:30 - 19:30
3 | AB2307 | KOMPUTER APLIKASI BISNIS 3.00 2 AK205 | Akuntansi Sabtu 13:00 - 15:30
Total SKS 9.00

Jakarta, 10 Agustus 2026
Ketua Prodi Administrasi Bisnis S1

ASMULYATI AZHAR, M.Si., S.Sos.
NIP. T0668159



Institut Bisnis dan Multimedia asmi
JI. Pacuan Kuda No. 1-5 Pulomas Jakarta 13210
Telp: 021-4714941-44 | email: info@ibmasmi.ac.id | ibmasmi.ac.id

JURNAL PERKULIAHAN
AKUNTANSI 2025 GENAP
MATA KULIAH : KOMPUTER APLIKASI BISNIS
NAMA DOSEN : SUWARLAN, M.M,, S.Sos.
KREDIT/SKS : 3 SKS
KELAS 1 AK205

TATAP HARI/TANGGAL MULAI | SELESAI | RUANG | STATUS RENCANA MATERI REALISASI MATERI KEHADIRAN PENGAJAR TANDA
MUKA MHS TANGAN

KE

1 Sabtu, 7 Maret 2026 13:00 15:30 Lab.D Selesai (8/10) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
Micorsoft Word dengan pembuatan file bar|Memahami latar belakang dan arti penting

u, Format Teks dan Halaman mempelajar pembuatan file baru dalam mi
crosoft word

Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:

1. Micorsoft Word dengan pembuatan
file baru, Format Teks dan Halaman

Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:

1. Micorsoft Word dengan pembuatan
file baru, Format Teks dan Halaman

2 Sabtu, 14 Maret 2026 13:00 15:30 Lab.D Selesai (8/10) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
Pembuatan surat Dinas dan Niaga \Memahami pembuatan surat dinas dan su
rat niaga

Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:

1. Pembuatan surat Dinas dan Niaga

Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:

1. Pembuatan surat Dinas dan Niaga

3 Sabtu, 4 April 2026 13:00 15:30 Lab.D Selesai (7/10) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
Tabel, Wordart, SmartArt, dan Chart Mahasiswa mampu memahami dalam pem
buatan tabel, Wordart, dan smarArt, chart

Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:

1. Tabel, Wordart, SmartArt, dan Chart

Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:

1. Tabel, Wordart, SmartArt, dan Chart

4 Sabtu, 11 April 2026 13:00 15:30 Lab.D Selesai (8/10) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
format kolom Mahasiswa memahami latar belakang dan

arti penting mempelajari format kolom

Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:




1. Format Kolom

Sabtu, 18 April 2026

13:00

15:30

Lab.D

Selesai

Mailmerge, Amplop dan Labelmemahami
mailmerge pembuatan amplop dan label

Memahami mailmerge pembuatan amplop
dan label

Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:

1. Mailmerge, Amplop dan Label

(8/10)

SUWARLAN, M.M., S.Sos.

Sabtu, 25 April 2026

13:00

15:30

Lab.D

Selesai

Microsoft Power Point membuat slide pres
entasi

Mampu memahami Pembuatan slied

Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:

1. Microsoft Power Point membuat slid
e presentasi

(8/10)

SUWARLAN, M.M,, S.Sos.

Sabtu, 2 Mei 2026

13:00

15:30

Lab.D

Selesai

Animasi, Design, and Transitions

Memahami animasi, design, dan transisitio
ns

Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:

1. Animasi, Design, and Transitions

(7/10)

SUWARLAN, M.M., S.Sos.

Sabtu, 9 Mei 2026

13:00

15:30

Lab.D

Selesai

Ujian Tengah Semester

Ujian Tengah Semester (UTS) Genap T.A. 2
025-2026

Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:

1. Ujian Tengah Semester

(10/10)

SUWARLAN, M.M,, S.Sos.
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JI. Pacuan Kuda No. 1-5 Pulomas Jakarta 13210
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JURNAL PERKULIAHAN

AKUNTANSI 2025

GENAP

MATA KULIAH : KOMPUTER APLIKASI BISNIS
NAMA DOSEN : SUWARLAN, M.M,, S.Sos.
KREDIT/SKS 1 3SKS
KELAS 1 AK205
TATAP HARI/TANGGAL MULAI | SELESAI | RUANG | STATUS RENCANA MATERI REALISASI MATERI KEHADIRAN PENGAJAR TANDA
MUKA MHS TANGAN
KE
9 Sabtu, 16 Mei 2026 13:00 15:30 Lab.D Selesai (10/10) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
Pengenalan Spreadsheet Microsoft Excel |Mengetahui & mengoperasikan dasar-dasa
r worksheet pada MS.Excel
Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:
1. Pengenalan Microsoft Excel
10 Sabtu, 23 Mei 2026 13:00 15:30 Lab.D Selesai (10/10) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
Input jenis Data Teks, Data Numerik, Data |Mengetahui karateristik setiap data dan ca
Tanggal, Data Waktu, Data Currency dll ra menginput dalam format yang tepat
Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:
1. Input jenis Data Teks, Data Numerik
, Data Tanggal, Data Waktu, Data C
urrency dll
11 Sabtu, 30 Mei 2026 13:00 15:30 Lab.D Selesai (6/10) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
Menjumlahkan, Mengurangi, membagi me |[Mampu menerapkan jenis-jenis fungsi for
ngalikan dalam bentuk cell dan range mula sederhana
Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:
1. Menjumlahkan, Mengurangi, memb
agi mengalikan dalam bentuk cell d
an range
12 Sabtu, 6 Juni 2026 13:00 15:30 Lab.D Selesai (10/10) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
Perintah otomatis untuk menghitung rata2 |[Mengolah data dengan menggunakan fasili
(Average), jumlah data (Count), banyak da |tas fungsi dalam excel
ta angka (Count Nums), nilai max (Max), ni ) ) )
lai min (Min), dan jumlah data angka (Sum [Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
) adalah:
1. Perintah otomatis untuk menghitun
g rata2 (Average), jumlah data (Cou
nt), banyak data angka (Count Num
s), nilai max (Max), nilai min (Min), d
an jumlah data angka (Sum)
13 Sabtu, 13 Juni 2026 13:00 15:30 Lab.D Selesai (10/10) SUWARLAN, M.M., S.Sos.

= IF ( [syarat], (nilai benar), (nilai salah) )
Perintah Fungsi Logika (If. And, Or ) Left, M
id,

Right

Mengolah data dengan menggunakan Fun
gsi IF dan string sesuai tuntutan pekerjaan

Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:




1. = IF ( [syarat], (nilai benar), (nilai sa
lah) ) Perintah Fungsi Logika (If. And
, Or) Left, Mid, Right

14

Sabtu, 20 Juni 2026

13:00

15:30

Lab.D

Selesai

FUNGSI =HLOOKUP dan VLOOKUP

Mampu mempergunakan fungsi formula v/
hlookup

Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:

1. FUNGSI =HLOOKUP dan VLOOKUP

(10/10)

SUWARLAN, M.M., S.Sos.

15

Sabtu, 27 Juni 2026

13:00

15:30

Lab.D

Selesai

Jenis Grafik, Dimensi Grafik, Pembuatan Gr
afik

Mampu mengolah data menjadi tampilan v
isual yang berupa grafik

Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:

1. Jenis Grafik, Dimensi Grafik, Pembu
atan Grafik

(10/10)

SUWARLAN, M.M,, S.Sos.

16

Sabtu, 4 Juli 2026

13:00

15:30

Lab.D

Dimulai

UJIAN AKHIR SEMESTER

UJIAN AKHIR SEMESTER

(9/10)

SUWARLAN, M.M., S.Sos.

Dicetak oleh: SUWARLAN, M.M., 5.50s., pada 10 Agustus 2026 15:00:41 WIB | siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_perkuliahan

Jakarta, 10 Agustus 2026
Ketua Prodi Akuntansi

UYUNG SUTAN INDOMO, M.Ak., S.Ak.
NIDN 0326117502
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ISI PRESENSI MAHASISWA

AKUNTANSI
2025 GENAP
Mata kuliah : AB2307 - KOMPUTER APLIKASI BISNIS Nama Kelas : AK205
TATAP MUKA
No NIM NAMA 7 14 4 11 18 | 25 2 9 16 | 23 | 30 6 13 | 20 | 27
Mar | Mar | Apr | Apr | Apr | Apr | Mei | Mei | Mei | Mei | Mei | Jun | Jun | Jun | Jun
2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026
Peserta Reguler
NUNI
1 (2024205003 | KHUSNUL
ROHMATUNISA
YULITA
2 2025102012 WIJAYANTI
3 12025104002 VIKIAASKANA
SAIPUDIN
DWI
4 2025104003 SETYAWATI
5 12025104006 ALDILLAH
ASYHARI
RAWRATSSON
SOSIPATER
202510401
6 |2025104013 YOAM
PATRIABARA
7 12025104014 | NATALIA LALU
FIRBEE
8 12025104015 | NAYUMI
CAWLAN
9 |2025204002 FREDI ARIF
FRIANTO
JULI YANTI
1 2220191
0| 3222019 SIANTURI

Paraf Ketua Kelas

Paraf Dosen

Dicetak oleh: SUWARLAN, M.M., S.Sos., pada 10 Agustus 2026 15:24:21 WIB | siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_isiabsensi
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LAPORAN NILAI PERKULIAHAN MAHASISWA
Program Studi S1 Akuntansi

Periode 2025 Genap
Mata kuliah : KOMPUTER APLIKASI BISNIS Nama Kelas : AK205
Kelas / Kelompok : SKS 03
Kode Mata kuliah : AB2307
No| NIM |Nama Mahasiswa TUGQSO,:)":)';:;"DU (3;;?% ) (32’:& ) | Nilai | Grade | Lulus s:;ts",_‘,g Info
1 12024205003 ggﬁlwlﬂ::%?\ﬁl;: 70.00 85.00 90.00 82.25| B+ v
2 12025102012 | YULITA WIJAYANTI 90.00 90.00 95.00 91.75| A v
3 12025104002 | VIKIA ASKANA SAIPUDIN 90.00 90.00 95.00 91.75| A v
4 (2025104003 | DWI SETYAWATI 90.00 90.00 95.00 91.75| A v
5 12025104006 | ALDILLAH ASYHARI 90.00 90.00 95.00 91.75| A v
RAWRATSSON
6 2025104013 | SOSIPATER YOAM 90.00 90.00 95.00 91.75| A v
PATRIABARA
7 12025104014 | NATALIA LALU 95.00 85.00 95.00 91.50 v
8 12025104015 | FIRBEE NAYUMI CAWLAN 95.00 95.00 95.00 95.001 A v
9 2025204002 | FREDI ARIF FRIANTO 85.00 85.00 90.00 86.75| A- v
10 | 32220191 |JULI YANTI SIANTURI 85.00 85.00 90.00 86.75| A- v
Rata-rata nilai kelas 88.00 88.50 93.50 90.10( A

Pengisian nilai untuk kelas ini ditutup pada Kamis, 6 Agustus 2026 oleh frida24

Tanggal Cetak : Senin, 10 Agustus 2026, 14:47:06

Paraf Dosen :

SUWARLAN, M.M., S.Sos.

TeStakotet et oSt et L
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PETIKAN SURAT KEPUTUSAN
NO.: 010/SK/Sal/11/2026
Tentang

Penetapan dan Penugasan Dosen Pengampu Mata Kuliah

Semester Genap T.A. 2025-2026

BERDASARKAN SURAT KEPUTUSAN

REKTOR INSTITUT BISNIS DAN MULTIMEDIA asmi
Nomor: 058/SK/11/2026 Tanggal 18 Februari 2026
Tentang: Penetapan dan Penugasan Dosen Pengampu Mata kuliah

Semester Genap T.A. 2025/2026

Menimbang : Bahwa untuk memantapkan pelaksanaan proses pembelajaran di
IBM asmi perlu penetapan dan penugasan Dosen yang Kompeten untuk
mengampu Mata Kuliah;

Mengingat ¢ L
Z;

3.

SN

Menetapkan : 1.

Undang-undang No. 12 tahun 2012 tentang PendidikanTinggi;
Undang-Undang No. 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional
Pendidikan;

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia
No. 3 Tahun 2020, tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi;

. Statuta IBM asmi;
. Surat Keputusan Ketua YLPG No. 030/3.1.14/SK/X/2025, tanggal 24

Oktober 2025, tentang Pengangkatan Rektor IBM asmi.
MEMUTUSKAN

Menugaskan Sdr. SUWARLAN, S.Sos., M.M. Dosen Pengampu Mata
Kuliah (Jadwal lihat SIAKAD);

. Dalam melaksanakan keputusan ini agar berpedoman ketentuan-

ketentuan yang berlaku di IBM asmi dan dilaksanakan dengan penuh
tanggung jawab;

. Keputusan ini berlaku mulai tanggal ditetapkan sampai dengan

berakhirnya Semester Genap Tahun Akademik 2025/2026;

. Apabila di kemudian hari terdapat kekeliruan dalam keputusan ini,

akan dilakukan perubahan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Jakarta
Tanggal : 18 Februari 2026

e

Dr. Rudianto, M.M,, S.E.

1. Yth. Wakil Rektor Bid. Akademik & Kemahasiswaan
2. Yth. Wakil Rektor Bid. Sumber Daya dan Keuangan
3. Yth. Dekan Fakultas

4. Yth. Ketua Program Studi
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JADWAL PERKULIAHAN PERIODE 2025 GENAP

NIP : T4039064 NIDN : 0305066402
Nama Dosen : SUWARLAN, M.M., S.Sos.
No Kode Mata Kuliah SKS Ajar | Smt | Kelas Program Studi Hari Waktu
1 [ AB2307 KOMPUTER APLIKASI BISNIS 3.00 8 MJ803 | Manajemen Selasa | 09:00 - 11:00
2 | AB2307 | KOMPUTER APLIKASI BISNIS 3.00 8 MJ804 | Manajemen Jumat 17:30 - 19:30
3 | AB2307 | KOMPUTER APLIKASI BISNIS 3.00 2 AK205 | Akuntansi Sabtu 13:00 - 15:30
Total SKS 9.00

Jakarta, 10 Agustus 2026
Ketua Prodi Administrasi Bisnis S1

ASMULYATI AZHAR, M.Si., S.Sos.
NIP. T0668159



Institut Bisnis dan Multimedia asmi

JI. Pacuan Kuda No. 1-5 Pulomas Jakarta 13210
Telp: 021-4714941-44 | email: info@ibmasmi.ac.id | ibmasmi.ac.id

JURNAL PERKULIAHAN
MANAJEMEN 2025 GENAP

MATA KULIAH : KOMPUTER APLIKASI BISNIS
NAMA DOSEN : SUWARLAN, M.M., S.Sos.
KREDIT/SKS 1 3 SKS
KELAS 1 MJ803
TATAP HARI/TANGGAL MULAI | SELESAI | RUANG | STATUS RENCANA MATERI REALISASI MATERI KEHADIRAN PENGAJAR TANDA
MUKA MHS TANGAN
KE
1 Selasa, 3 Maret 2026 09:00 11:00 Lab.D Selesai (21/25) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
Micorsoft Word dengan pembuatan file bar|Memahami latar belakang dan arti penting
u, Format Teks dan Halaman mempelajar pembuatan file baru dalam mi
crosoft word
Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:
1. Micorsoft Word dengan pembuatan
file baru, Format Teks dan Halaman
2 Selasa, 10 Maret 2026 09:00 11:00 Lab.D Selesai (22 /25) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
Pembuatan surat Dinas dan Niaga Memahami pembuatan surat dinas dan sur
at niaga
Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:
1. Pembuatan surat Dinas dan Niaga
3 Selasa, 31 Maret 2026 09:00 11:00 Lab.D Selesai |- (25/25) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
Memahami dalam pembuatan tabel, Word
art, dan chart
Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:
1. Tabel, Wordart, SmartArt, dan Chart
4 Selasa, 7 April 2026 09:00 11:00 Lab.D Selesai |Format kolom Mampu memahami format kolom (25/ 25) SUWARLAN, M.M,, S.Sos.
Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:
1. Format Kolom
5 Selasa, 14 April 2026 09:00 11:00 Lab.D Selesai (22 /25) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
Mailmerge, Amplop dan Label Mempelajari mailmerge pembuatan amplo
p dan label
Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:
1. Mailmerge, Amplop dan Label
6 Selasa, 21 April 2026 09:00 11:00 Lab.D Selesai (24 / 25) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
Microsoft Power Point membuat slide pres |[Mampu memahami Pembuatan slied
entasi
Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:
1. Microsoft Power Point membuat slid




e presentasi

Selasa, 28 April 2026 09:00 11:00 Lab.D Selesai (24 / 25) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
Animasi, Design, and Transitions Memahami animasi, design, dan transisitio
ns
Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:
1. Animasi, Design, and Transitions
Selasa, 5 Mei 2026 09:00 11:00 Lab.D Selesai (25/25) SUWARLAN, M.M., S.Sos.

Ujian Tengah Semester

Ujian Tengah Semester (UTS) Semester Ge
nap T.A 2025-2026

Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:

1. Ujian Tengah Semester




Institut Bisnis dan Multimedia asmi

JI. Pacuan Kuda No. 1-5 Pulomas Jakarta 13210

Telp: 021-4714941-44 | email: info@ibmasmi.ac.id | ibmasmi.ac.id

JURNAL PERKULIAHAN
MANAJEMEN 2025 GENAP

MATA KULIAH : KOMPUTER APLIKASI BISNIS
NAMA DOSEN : SUWARLAN, M.M,, S.Sos.
KREDIT/SKS 1 3SKS
KELAS 1 MJ803
TATAP HARI/TANGGAL MULAI | SELESAI | RUANG | STATUS RENCANA MATERI REALISASI MATERI KEHADIRAN PENGAJAR TANDA
MUKA MHS TANGAN
KE
9 Selasa, 12 Mei 2026 09:00 11:00 Lab.D Selesai (25/25) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
Pengenalan Spreadsheet Microsoft Excel |Mengetahui & mengoperasikan dasar-dasa
r worksheet pada MS.Excel
Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:
1. Pengenalan Spreadsheet Microsoft
Excel
10 Selasa, 19 Mei 2026 09:00 11:00 Lab.D Selesai (21/25) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
Input jenis Data Teks, Data Numerik, Data |Mengetahui dengan benar jenis data dan o
Tanggal, Data Waktu, Data Currency dll perator dalam menginput untuk pengolaha
n angka
Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:
1. Input jenis Data Teks, Data Numerik
, Data Tanggal, Data Waktu, Data C
urrency dll
11 Selasa, 26 Mei 2026 09:00 11:00 Lab.D Selesai (23/25) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
Menjumlahkan, Mengurangi, membagi me |[Mampu menerapkan jenis-jenis fungsi for
ngalikan dalam bentuk cell dan range mula sederhana
Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:
1. Menjumlahkan, Mengurangi, memb
agi mengalikan dalam bentuk cell d
an range
12 Selasa, 2 Juni 2026 09:00 11:00 Lab.D Selesai (24 / 25) SUWARLAN, M.M., S.Sos.
Perintah otomatis untuk menghitung rata2 [Mampu mengolah data dengan mengguna
(Average), jumlah data (Count), banyak da |kan fasilitas fungsi statistik dalam excel
ta angka (Count Nums), nilai max (Max), ni ) ) )
lai min (Min), dan jumlah data angka (Sum [Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
) adalah:
1. perintah otomatis untuk menghitun
g rata2 (Average), jumlah data (Cou
nt), banyak data angka (Count Num
s), nilai max (Max), nilai min (Min), d
an jumlah data angka (Sum)
13 Selasa, 9 Juni 2026 09:00 11:00 Lab.D Selesai (25 /25) SUWARLAN, M.M., S.Sos.

= IF ( [syarat], (nilai benar), (nilai salah) )
Perintah Fungsi Logika (If. And, Or ) Left, M
id,

Right

Mampu mengolah data dengan mengguna
kan Fungsi IF dan string sesuai tuntutan p
ekerjaan




Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:

1. = IF ( [syarat], (nilai benar), (nilai sa
lah) ) Perintah Fungsi Logika (If. And
, Or) Left, Mid, Right

14

Selasa, 23 Juni 2026

09:00

11:00

Lab.D

Selesai

FUNGSI =HLOOKUP dan VLOOKUP

Mampu mempergunakan fungsi formula v/
hlookup

Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:

1. FUNGSI =HLOOKUP dan VLOOKUP

(20 / 25) SUWARLAN, M.M., S.Sos.

15

Selasa, 30 Juni 2026

09:00

11:00

Lab.D

Selesai

Jenis Grafik, Dimensi Grafik, Pembuatan Gr
afik

Mampu mengolah data menjadi tampilan v
isual yang berupa grafik

Bahan pembelajaran yang telah dibagikan
adalah:

1. Jenis Grafik, Dimensi Grafik, Pembu
atan Grafik

(25/25) SUWARLAN, M.M., S.Sos.

16

Selasa, 7 Juli 2026

09:00

11:00

Lab.D

Dimulai

UJIAN AKHIR SEMESTER

UJIAN AKHIR SEMESTER

(25/25) SUWARLAN, M.M., S.Sos.

Jakarta, 10 Agustus 2026
Ketua Prodi Manajemen

C=ay —
AMRIN SOAMOLE, M.M,, S.E.
NIDN 0314095902
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ISI PRESENSI MAHASISWA

MANAJEMEN
2025 GENAP
Mata kuliah : AB2307 - KOMPUTER APLIKASI BISNIS Nama Kelas : MJ803
TATAP MUKA
Nol NIM NAMA 3 /10|31 | 7 |14 |21 |28 |5 |12 |19 |26 | 2 | 9 |23 30

Mar | Mar | Mar | Apr | Apr | Apr | Apr | Mei | Mei | Mei | Mei | Jun | Jun | Jun | Jun
2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026 | 2026

Peserta Reguler

LESTARI LINDA
1 132310009 | FAULINA
SIMBOLON

AJENG WIDHIANA

2 13231001
33000WULAN

FAUZAN
3 |32310011 |HOTSIHOL
MARDJUKI

4 132310016 | AKHISYTA ZAHRA

EUGENIA DAINNE
5 132310018 | GIORDANIA
AREROS

GEDI YANTI

6 |32310024 SIAHAAN

DESY TRI

7 132310028 HARTIWI

AULIYA PUTRI

8 | 32310034 NURHAMIDAH

MANDA PRATIWI

9 [32310038 SASMITO

10 | 32310043 | CAKRA BUANA

YEHEZKIEL

11 132310053
PATRICK.B

12 | 32310055 | ZIAH ULJANAH

13132310058 | AZHARA NABILLA

SOFYAN
14 |1 32310062 | RAMADHANI
RIYADI

Dicetak oleh: SUWARLAN, M.M., S.Sos., pada 10 Agustus 2026 15:11:21 WIB | siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_isiabsensi



MENDIANA

15132310071
SALSABILA PUTRI

RAFATIN
16 | 32310074 | PRILLIESZA
YUNDA

17 132310077 | RISYAN RADITYA

FARAH NURUL

18132310081 SULHANA

ALIFAH RIZKY

19132310101 PRATAMA

AMANDA
20 [ 32310102 | FRANCESCA
DIANA UNEPUTTY

21132310118 [ NADILA KHAIRANI

22 132310122 | HAKYA MUTIARA

SHAHNAZ

23132310123 SABILAH

FARHA TUR

24 (32310126 ROHMA

WARNA

25 32310127 WARDAHASMARA

Paraf Ketua Kelas

Paraf Dosen

Dicetak oleh: SUWARLAN, M.M., S.Sos., pada 10 Agustus 2026 15:11:21 WIB | siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_isiabsensi
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LAPORAN NILAI PERKULIAHAN MAHASISWA
Program Studi S1 Manajemen
Periode 2025 Genap

Mata kuliah : KOMPUTER APLIKASI BISNIS Nama Kelas 1 MJ803
Kelas / Kelompok : SKS 03
Kode Mata kuliah 1 AB2307
. TUGAS INDIVIDU uTs UAS . Sunting
No NIM Nama Mahasiswa (30,00%) (35,00%) (35,00%) Nilai | Grade |Lulus KRS? Info
LESTARI LINDA FAULINA
1 132310009 SIMBOLON 95.00 85.00 95.00 91.50( A v
2 132310010 | AJENG WIDHIANA WULAN 95.00 90.00 95.00 93.25( A v
FAUZAN HOTSIHOL
3 132310011 MARDJUKI 95.00 95.00 95.00 95.00( A v
4 132310016 | AKHISYTA ZAHRA 95.00 95.00 95.00 95.00 A v
EUGENIA DAINNE
5 132310018 GIORDANIA AREROS 90.00 85.00 90.00 88.25( A- v
32310024 | GEDI YANTI SIAHAAN 90.00 85.00 90.00 88.25( A- v
32310028 [DESY TRI HARTIWI 95.00 90.00 95.00 93.25( A v
AULIYA PUTRI
8 132310034 NURHAMIDAH 90.00 90.00 90.00 90.00( A v
9 |32310038 | MANDA PRATIWI SASMITO 85.00 85.00 85.00 85.00( A- v
10 | 32310043 | CAKRA BUANA 95.00 95.00 100.00 96.75( A v
11 [ 32310053 | YEHEZKIEL PATRICK.B 90.00 90.00 90.00 90.00( A v
12132310055 | ZIAH ULJANAH 95.00 95.00 95.00 95.00( A v
13132310058 | AZHARA NABILLA 90.00 85.00 90.00 88.25( A- v
14 132310062 SOFYAN RAMADHANI 85.00 95.00 85.00 88.50( A- v
RIYADI
15132310071 MENDIANA SALSABILA 95.00 90.00 95.00 93.25( A v
PUTRI
RAFATIN PRILLIESZA
16 132310074 YUNDA 85.00 95.00 95.00 92.00( A v
17 132310077 [RISYAN RADITYA 95.00 95.00 95.00 95.00 A v
18 132310081 | FARAH NURUL SULHANA 85.00 95.00 85.00 88.50( A- v
19132310101 |ALIFAH RIZKY PRATAMA 85.00 95.00 90.00 90.25( A v
AMANDA FRANCESCA
20132310102 DIANA UNEPUTTY 90.00 90.00 90.00 90.00( A v
21132310118 | NADILA KHAIRANI 95.00 95.00 95.00 95.00( A v
22132310122 |HAKYA MUTIARA 95.00 95.00 95.00 95.00( A v
23132310123 | SHAHNAZ SABILAH 90.00 90.00 95.00 91.75( A v
24 132310126 |FARHA TUR ROHMA 85.00 90.00 90.00 88.50( A- v
25132310127 | WARNA WARDAHASMARA 95.00 90.00 95.00 93.25( A v
Rata-rata nilai kelas 91.20 91.20 92.40 91.62( A

Pengisian nilai untuk kelas ini ditutup pada Kamis, 6 Agustus 2026 oleh frida24

Tanggal Cetak : Senin, 10 Agustus 2026, 14:39:00

Paraf Dosen :

2.9

SUWARLAN, M.M., S.Sos.

Dicetak oleh: SUWARLAN, M.M., S.Sos., pada 10 Agustus 2026 14:39:00 WIB | siakad.ibmasmi.ac.id/siakad/rep_nilaikuliah




